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1. Delimitacion del proceso

Este proceso contempla la forma en que se coordinan desde los servicios centrales de la URL los
trdmites para la realizacion de movilidades de estudio y de practicas dentro del Programa
Erasmus+. El alcance de este proceso se inicia con la publicacién de la convocatoria anual y
termina con el envio/recepcion de las calificaciones del alumnado que ha realizado una
movilidad. La gestidn del estudiantado recibido en la URL se realiza desde el centro receptor.

2.Grupo de interés a quien va dirigido

Las personas destinatarias principales del proceso de presentacion de solicitudes, su
correspondiente estudio y la adjudicacién final de las plazas de movilidad, son el alumnado
propio de la URL que solicite realizar parte de sus estudios o sus practicas en otra universidad o
institucion de acogida internacional. También lo son los coordinadores y coordinadoras del
programa ERASMUS+ de la URL y las instituciones de destino.

3.Organos de gestion y grupos de interés implicados

3.1 Descripcién de funciones

AL (T QORI (T oI X [-M Propiedad del proceso
Relaciones Internacionales Gestionar y revisar de forma transversal en toda la
URL y Estudiantes de la URL Universidad el programa de movilidad ERASMUS+.

Coordinadores y Gestionar y revisar de manera especifica el programa
(0T ] INET [T ELN A TN {de I de movilidad ERASMUS+ en el centro.
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4. Descripcion del proceso

4.1 Estudiantado enviado:

Acciones

Perido de ejecucion

Unidad de
ejecucion

Firma de los Interinstitutional Agreements a través
de la aplicacién Erasmus Without Paper (EWP)

Acciones encaminadas a informar al estudiantado
sobre las universidades / empresas de destino,
incluyendo sesiones informativas y el lanzamiento de
la convocatoria.

Seleccién y proceso de adjudicacién de las plazas de
movilidad segln requisitos de la convocatoria.

Comunicacion al Rectorado de la prevision de
movilidad del curso académico.

Notificacion al SEPIE de la previsidon de movilidad y
envio de la solicitud de fondos para la movilidad.

Tramitacién de las confirmaciones de las plazas de
movilidad y notificacién a las
universidades/empresas de destino.

Tramitacidn de la documentacién académica a la

universidad de destino:

e Learning Agreement for Studies (Anexo |) a
través de EWP

e Transcript of records (expediente académico
antes de efectuar la movilidad)

Tramitacién de la documentacién de practicas a la
empresa de destino:
e Learning Agreement for Traineeships

Envio al Rectorado del listado del estudiantado
seleccionado, mediante aplicativo informatico, e

Previo al inicio del

curso (ANUAL O POR TODO
EL PERIODO DEL
PROGRAMA)

Diciembre
(ANUAL)

Enero/febrero
(anual en el caso de
estudios, continuado

en el caso de las
prdcticas)

Enero/febrero
(ANUAL)

Febrero
(ANUAL)

Marzo/abril y octubre
(anual en el caso de
estudios, continuado

en el caso de las
prdcticas)

Junio/octubre
(anual en el caso de
estudios continuado en
el caso de las prdcticas)

Junio/noviembre
(anual en el caso de

Centroy
Rectorado URL

Centro

Centro

Centro

Rectorado URL

Centro

Centroy
rectorado URL

incluyendo los Learning Agreements for Studies (a estudios, continuado Centro
través de EWP) y for Traineeships convenientemente en el caso de las
firmados por todas las partes. prdcticas)
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, . ., Unidad de
Perido de ejecucion . ..
ejecucion

Preparacién y entrega de la documentacién

administrativa al estudiantado del primer/segundo

semestre:

e Hoja informativa.

e Convenio de subvencidn entre estudiante y
universidad Condiciones Generales (Anexo ).

e Carta de Estudiante ERASMUS+ (Anexo Ill). Julio y diciembre Rectorado URL
e Certificado de incorporacion en destino (ANUAL)
(Anexo 1V)

e Impreso de certificado de estancia a rellenar por
la universidad / empresa de destino (Anexo V).

e Comprobacidn contratacién seguro
complementario.

e Gestion de la prueba de nivel OLS.

Notificacion al Rectorado de cualquier incidencia, Octubre Centroy

baja o alta del alumnado del primer semestre. (ANUAL) Rectorado URL

Seguimiento y asesoramiento del estudiantado . Tutor o Tutora
. Durante la estancia

durante su estancia. y Centro

Preparacién del Transcript of records (expediente
académico antes de efectuar la movilidad) del
alumnado del segundo semestre.

Noviembre/diciembre Centro
(ANUAL)

Recepcidn al vicerrectorado de los certificados de
incorporacién en destino de los estudiantes del Agosto-octubre Rectorado URL
primer semestre

Primer pago de la beca ERASMUS+ al estudiantado

. Agosto-octubre Rectorado URL
del primer semestre.

Notificacion al SEPIE de la movilidad real de Marzo

Rectorado URL
estudiantes del curso (anual). (ANUAL)

Recepcidn al vicerrectorado de los certificados de
incorporacién en destino de los estudiantes del Enero-febrero Rectorado URL
segundo semestre
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Perido de Unidad de
ejecucion ejecucion

Primer pago de la beca para estudiantes del segundo Enero

semestre. (ANUAL) Rectorado URL

Recepcidn del Transcript of records emitido por la

Universidad de destino después de efectuar la Fe!:)rﬁro/marzo Centro
movilidad y envio a la universidad de origen del y Ju('A?\I/ijStO
estudiantado.
Recogida de los documentos administrativos
relativos a estudiantes del primer y segundo
semestre: Enero/febrero
) ) juli Rectorado URL
e Informe final en linea (EU Survey) yju(“Ac:\l/SAgSSto
e Impreso de certificado de estancia rellenado por
la universidad / empresa de destino (Anexo V)

Notificacidn al Rectorado de cualquier incidencia, Feb Centroy
baja o alta de estudiantes del segundo semestre que eorero

j g q (ANUAL) Rectorado URL

no se haya comunicado con anterioridad.

Segundo pago de la beca a todo el estudiantado
ERASMUS+ segun documento justificativo de la MENSUAL Rectorado URL
estancia y una vez rellenado el informe final en linea.

Octubre
Al finalizar el proyecto

Envio del informe final del curso al SEPIE Rectorado URL

5.Seguimiento, medicion y mejora del proceso

La revision y mejora del proceso se realiza periédicamente por la UQIAD-URL en coordinacion
con el propietario o propietaria del proceso, siguiendo el proceso transversal disefado a tal
efecto (MSGIQ-URL-FT-DO/03-A1). El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales vy
Estudiantes y la Comisién de Relaciones Internacionales revisara el funcionamiento de este
programa de movilidad, evaluando cémo se ha desarrollado y si han existido incidencias.
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6. Difusion a los grupos de interés

y rendicion de cuentas

La Universitat Ramon Llull pone a disposicién de toda la comunidad universitaria toda la
informacién referente a los diferentes programas de becas que se ofrecen en el apartado
destinado a las Relaciones Internacionales del espacio Web de la URL! . En este apartado se
detallan los pasos a seguir por las personas interesadas en formar parte de los diferentes
programas de movilidad. Asimismo, se pone a su disposicidn todas las solicitudes y formularios
correspondientes para facilitar al maximo la realizacion de los tramites de cada programa.

De igual forma, toda la secuencia de acciones establecidas, asi como las mejoras o cambios en
este proceso serdn difundidos a los grupos de interés implicados mediante la continua
comunicacion y las reuniones periddicas con las personas responsables de la movilidad en los

centros.

L https://www.url.edu/es/internacional/becas-movilidad-estudiantes/erasmus-estudio
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https://www.url.edu/es/internacional/becas-movilidad-estudiantes/erasmus-estudio

7.Documentacion del proceso

7.1

7.1

YV V ¥V V V

YV V VYV V

Documentos de referencia

Convocatoria de Propuestas Erasmus+
Guia del Programa Erasmus+

Documentos y evidencias resultantes

Acuerdos interinstitucionales

Formulario de solicitud de movilidad al SEPIE

Convocatoria (Rectorado y centros)

Listado de estudiantado seleccionado

Documentacién académica y administrativa de participantes:

Convenio de subvencion

Learning agreement (centro y Rectorado)
Certificado de incorporacién en destino
Certificado de estancia

Transcript of records (centro)

Solicitud (en el caso de Erasmus+ practicas)

Ordenes de pago de las becas

Informe intermedio

Informe final

Informe global de cada participante sobre su experiencia de movilidad
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